提交材料板式要求
1、 《任务书》装订与封面
[image: image1.jpg]



装订效果如上图，2019年度各学院请统一使用黄色封皮进行装订。
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图一                       图二
封面内容如图一，请在学院名称正上方增加“2019年度”；在侧面标注“2019年立项任务书+学院名”（如图二）。
2、 内页
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图三（a）                 图三（b）
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图三（c）                 图四
1. 内页内容需填写完整，如图三（a-c）。
2. 任务书第一页请添加“项目目录”，如图四（各学院项目需按照“国家级”“省级”“校级”的顺序排列、装订）。
3. 请在“学院（公章）”处加盖学院公章，如图三（c）。
3、 电子版
1. 任务书命名
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项目任务书电子版按照“年度+学院+项目立项+负责人姓名”命名。
2. 文件夹命名
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文件夹按照“年度+学院+大创立项建设任务书汇总”命名
3. 压缩文件
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  压缩文件按照“年度+学院+大创立项建设任务书汇总”命名
四、材料上交截止日期及地点
学院统一将本学院所有最终版《任务书》装订成册于11月5日前提交招生就业处创新创业实践科备案存档（千佛山校区将纸质版《任务书》交至文化楼招生就业处办公室，长清湖校区交至图书馆负一层大学生创业孵化基地）
《任务书》电子版由学院统一于11月5日前发送至邮箱：2991363626@qq.com 。
